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Caderno de 

 Questões Objetivas 

AAD 

 

ASSISTENTE 
ADMINISTRATIVO     

 

T 

TARDE 

 

 

 
Seu nome 

LEIA COM ATENÇÃO 

As páginas deste caderno estão numeradas; verifique imediatamente se não há folha faltando. 

O candidato somente poderá levar o Caderno de Questões depois de decorridos 90 (noventa) 

minutos do início da prova escrita. 

      INSTRUÇÕES 

1. Ao receber a FOLHA DE RESPOSTA, verifique se o seu nome, nº do documento e o cargo para 
o qual concorre estão corretos e peça para anotar na ATA qualquer irregularidade. 

2. Observe as recomendações impressas na FOLHA DE RESPOSTA. 

3. Leia atentamente cada questão e assinale na FOLHA DE RESPOSTA a opção que a responde 
corretamente. 

4. Você deverá assinar a FOLHA DE RESPOSTA e também escrever com sua letra usual uma 
frase que lhe será apresentada. 

5. Se você precisar de algum esclarecimento, consulte o fiscal de sala. 

6. O tempo total de prova também inclui o preenchimento da FOLHA DE RESPOSTA. Faça sua 
prova com tranquilidade, mas CONTROLE O TEMPO. 
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LÍNGUA PORTUGUESA 

TEXTO I 

AÍ GALERA (Correio Brasiliense, 13 maio 98) 

 Jogadores de futebol podem ser vítimas de 
estereotipação. Por exemplo, você pode imaginar um 
jogador de futebol dizendo estereotipação?  E, no 
entanto, por que não? 

 - Aí, campeão, uma palavrinha pra galera. 

 - Minha saudação aos aficionados do clube e 
aos demais esportivas, aqui presentes ou no recesso 
dos seus lares. 

 - Como é? 

 - Aí, galera. 

 - Quais são as instruções do técnico? 

 - Nosso treinador vaticinou que, com um 
trabalho de contenção que, com um trabalho de 
contenção coordenada, com energia otimizada, na 
zona de preparação, aumentam as probabilidades de, 
recuperado o esférico, concatenarmos um contragolpe 
agudo com parcimônia de meios e extrema 
objetividade, valendo-nos da desestruturação 
momentânea do sistema oposto, surpreendido pela 
reversão inesperado do fluxo da ação. 

 - Ahn? 

 - É pra dividir no meio e ir pra cima pra pega 
eles sem calça. 

 - Certo. Você quer dizer mais alguma coisa? 

 - Posso dirigir uma mensagem de caráter 
sentimental, algo banal, talvez mesmo previsível e 
piegas, a uma pessoa à qual sou ligado por razões, 
inclusive, genéticas? 

 - Pode. 

 - Uma saudação pra minha progenitora. 

 - Como é? 

 - Alô, mamãe? 

 - Estou vendo que você é um, um... 

 - Um jogador que confunde o entrevistador, 
pois não corresponde à expectativa de que o atleta seja 
um ser algo primitivo com dificuldade de expressão e 
assim sabota a estereotipação? 

 - Estereoquê? 

 - Um chato? 

 - Isso. 

 

01) O texto retrata duas situações relacionadas que 
fogem à expectativa do público. São elas: 

A) A saudação do jogador aos fãs do clube, no início da 
entrevista, e a saudação final dirigida à mãe. 

B) A linguagem muito formal do jogador, inadequada à 
situação da entrevista, e um jogador que fala, com 
desenvoltura, de modo muito rebuscado. 

C) O uso da expressão galera, por parte do 
entrevistador, e da expressão progenitora  por parte 
do jogador. 

D) O desconhecimento, por parte do entrevistador, da 
palavra estereotipação, e a fala do jogador em é pra 
dividir no meio e ir pra cima pra pega eles sem calça. 

 

02) O texto mostra uma situação em que a linguagem 
usada é inadequada ao contexto. Considerando as 
diferenças entre língua oral e língua escrita, assinale a 
opção que representa também uma inadequação da 
linguagem usada ao contexto: 

A) “O carro bateu e capoto, mas num deu pra vê 
direito” – um pedestre que assistiu ao acidente 
comenta com o outro que vai passando. 

B) “E aí, o meu! Como vai essa força?” – um jovem fala 
pra um amigo. 

C) “Só um instante, por favor. Eu gostaria de fazer uma 
observação.” – alguém comenta em uma reunião de 
trabalho. 

D) “Porque se a gente não resolve as coisas como têm 
que ser, a gente corre o risco de termos, num futuro 
próximo, muito pouca comida nos lares brasileiros.” 
– um professor universitário em um Congresso 
Internacional. 

 

03) A expressão “pega eles sem calça” poderia ser 
substituída, sem comprometimento de sentido, em 
língua culta, formal, por: 

A) Pegá-los na mentira. 

B) Pegá-los desprevenidos. 

C) Pegá-los em flagrante. 

D) Pegá-los rapidamente. 

 

TEXTO II 

 

Quem passa os dias trabalhando só entende o mundo 
por meio de sua atividade profissional. Esse 
dependente da labuta pode estar longe do expediente 
– em casa, na viagem, no lazer - , mas jamais deixa de 
sintonizar a estação serviço. Por isso o seu universo de 
amigos e relacionamentos está sempre conectado ao 
trabalho. A condição básica de convivência requerida 
por esse ser operacional é que os demais se integrem á 
sua missão. Assim, a sua família precisa não só ouvir, 
mas também participar da rotina dos negócios. De 
todos, mãe, filhos, primos e pais, é exigida a 
compreensão absoluta para as emergências e 
prioridades laborais. Em troca, ele oferece um viver 
futuro, onde cada um irá beneficiar-se dos frutos desse 
sacrifício sem fim.  

(STEINBERG,Fábio. Trabalhar, viver e dormir... 
In: Folha equilíbrio, 1 fev. 2001) 
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04) Tendo em vista o último período do texto, o termo 
que caracteriza o tipo de trabalho focalizado é:  

A) Solidário. 

B) Passional. 

C) Previdente. 

D) Individualista. 

 

05) “Quem passa os dias trabalhando só entende o 
mundo por meio de sua atividade profissional”. Esta 
frase apresenta um pensamento: 

A) Duvidoso. 

B) Concessivo. 

C) Condicional. 

D) Reducionista. 

 

06) A alternativa que contém um significado 
aproximado para a palavra transcrita é: 

A) “labuta” – rotina. 

B) “missão – conquista. 

C) “laborais” – experimentais. 

D) “frutos” – resultados. 

 

07) Assinale a alternativa em que todas as palavras 
estejam com a separação silábica correta: 

A) ca – a – tin – ga;  Pa – ra – guai;  des – en – vol – vi – 
do. 

B) caa – tin – ga;     Pa – ra – guai;     de – sen – vol – vi – 
do. 

C) ca – a – tin – ga;   Pa – ra – guai;   de – sen – vol – vi – 
do. 

D) caa – tin – ga;   Pa – ra – gua – i;   de – sen – vol – vi 
– do. 

 

08) Identifique a alternativa em que a palavra esteja 
com a divisão silábica incorreta: 

A) sa – ú – de. 

B) cis – an – di – no. 

C) ra – i – nha. 

D) i – guais. 

 

09) Assinale a alternativa em que nenhuma das 
palavras recebe acento tônico: 

A)  item – pudico – gratuito – raiz. 

B) campo – polen – hifen – abdomens. 

C) feiura – pessego – virus – voce. 

D) pudico – rubrica – destruido – Piaui. 

 

10) Assinale a alternativa em que o sentido do adjetivo 
destacado não se altera se ele for colocado depois do 
substantivo: 

A) Nosso time vai contratar um grande goleiro. 

B) A novela que estreia amanhã estará lançando um 
novo ator. 

C) Agora descobriram que ele é um falso médico. 

D) Durante a viagem conhecemos lindos lugares. 

 

 

MATEMÁTICA 

 

11) Mirabel é uma arquiteta e pretende projetar uma 
casa em um terreno retangular na cidade de Bela Flor 
e sabe que a medida de frente e de fundo é de 9 m e a 
medida de lado é de 14 m e que terá vizinhos nas 
laterais e ao fundo. Para construir a casa no terreno, 
deve respeitar o recuo mínimo lateral de 1,5 m da 
linha divisória do terreno vizinho, segundo o plano 
diretor da cidade. Qual a área que Mirabel tem 
disponível para projetar a casa após descontar os 
recuos necessários?  

A) 75,00 m². 

B) 84,00 m². 

C) 93,75 m². 

D) 126,00 m². 

 

RASCUNHO 
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12) Lucas é um atleta dos 100m rasos e tem como 
meta chegar a uma velocidade 36 km/h em seus 
treinos. Assinale a alternativa que corresponde a meta 
de Lucas em metros por segundo: 

A) 3,6 m/s. 

B) 6 m/s. 

C) 10 m/s. 

D) 18 m/s. 

 

13) Foi realizada uma votação para eleger um novo 
presidente do grêmio estudantil de uma escola em 
que havia 90 alunos aptos a votarem. Nessa eleição 
concorreram 2 candidatos. O candidato A recebeu 
três quintos dos votos válidos e foi eleito o novo 
presidente, quantos votos o candidato A recebeu? 

A) 36. 

B) 54. 

C) 60. 

D) 75. 

 

14) Patrícia é amante de café e está tentando um novo 
método de preparo, essa nova receita rende um total 
de 2L. Sabe-se que a xícara que Patrícia usa tem 200 
ml, quantas xicaras de café Patrícia consegue tomar 
com esse novo método? 

A) 5. 

B) 10. 

C) 15. 

D) 20. 

 

15) Pedro fez um empréstimo pessoal de R$ 4.000,00 
para pagar depois de 5 meses, à taxa de 3% ao mês no 
regime de juros simples. Ao fim desse período, quanto 
que Pedro deverá pagar de juros? 

A) R$ 60,00. 

B) R$ 120,00. 

C) R$ 360,00. 

D) R$ 600,00. 

RASCUNHO 
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CONHECIMENTOS GERAIS 
 

16) A densidade demográfica de Ourizona, segundo 
IBGE (2022) é de: 

A) 14,6 habitantes por km². 

B) 16,6 habitantes por km². 

C) 18,6 habitantes por km². 

D) 20,6 habitantes por km². 

 

17) De acordo com o Censo 2022, a população atual de 
Ourizona é de: 

A) 2.178 habitantes. 

B) 3.187 habitantes. 

C) 3.781 habitantes. 

D) 4.117 habitantes. 

 

18) O estado do Paraná está dividido em regiões 
intermediárias e imediatas. Essa divisão foi atualizada 
pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística 
(IBGE) no ano de 2017, com base em diferentes 
critérios de regionalização. O estado do Paraná possui 
quantas regiões geográficas intermediárias? 

A) 3. 

B) 4. 

C) 5. 

D) 6. 

 

19) O salário médio mensal dos trabalhadores formais 
de Ourizona, segundo IBGE (2021) é de: 

A) 2,1 salários mínimos. 

B) 2,3 salários mínimos. 

C) 2,5 salários mínimos. 

D) 2,7 salários mínimos. 

 

20) Complete a lacuna com a alternativa correta. 
“Além dos representantes do Executivo, o Paraná 
possui __________ deputados que representam o 
estado em nível estadual”. 

A) 54. 

B) 49. 

C) 30. 

D) 28. 

NOÇÕES BÁSICAS DE INFORMÁTICA 

 

21) Sobre o Sistema Operacional Linux é correto 
afirmar: 

( ) O Linux é um sistema operacional de código 
aberto e é gratuito. 

( ) O Linux é um sistema operacional proprietário e 
requer uma licença paga para uso comercial. 

( ) Qualquer pessoa pode executar, estudar, 
modificar e redistribuir o código-fonte. 

( ) Não há licença para o seu uso. O Linux está 
disponível sob a licença pública geral. 

( ) O Linux é um sistema operacional desenvolvido 
pela empresa Microsoft.  

Assinalando V para verdadeiro e F para falso, a 
sequência correta de cima para baixo é: 

A) V, F, V, V, F 

B) F, V, F, F, V 

C) V, F, V, F, F 

D) V, V, V, V, F 

 

22) Sobre o Microsoft Word, pode-se afirmar que: 

A) O Microsoft Word é um sistema operacional de 
interface gráfica multitarefa, isso significa que 
podemos trabalhar com vários programas 
simultaneamente. 

B) O Microsoft Word é um software, que opera no 
ambiente Windows. Um processador e editor de 
textos sendo um programa usado para criar e editar 
textos e documentos como ofícios, requerimentos, 
entre outros. 

C) O Microsoft Word é um software utilizado para 
elaboração, edição e gerenciamento de planilhas 
eletrônicas. Este software permite a criação de 
fórmulas matemáticas para facilitar a criação ou 
edição de planilhas. 

D) O Microsoft Word está presente no pacote office e é 
utilizado para gerenciar banco de dados. Ele é 
composto por tabelas (que são os bancos de dados). 

 

 

23) Sobre “Backup”, assinale V para verdadeiro e F 
para falso: 

( ) “Backup” é o ato de fazer cópias de segurança de 
um ambiente. 

( ) O termo “Backup” também significa fazer cópia 
dos softwares, arquivos e outros dados em 
diferentes dispositivos de armazenamento para a 
recuperação do sistema em caso de falhas. 

( ) Na informática, o termo “Backup” tem o sentido 
de cópia de segurança. 

( ) “Backup” é uma cópia de segurança dos seus 
dados em um dispositivo de armazenamento. 
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Assinale a sequência correta de cima para baixo: 

A) V, V, V, F 

B) F, V, V, V 

C) V, F, V, V 

D) V, V, V, V 

 

24) São dispositivos / equipamentos que não 
armazenam dados digitais como fotos, documentos, 
softwares ou quaisquer outros arquivos digitais. 
Trata-se de: 

A) HD Externo. 

B) Notebooks e Tablets. 

C) Pen Drive e Smartfone Android. 

D) Monitores e teclados. 

 

25) Considerando as teclas de atalhos do Microsoft 
“Word e Excel”, assinale a alternativa correta: 

A) Ctrl C, Ctrl V – apenas recorta e cola 

B) Ctrl X, Ctrl C – apenas copia e cola 

C) Ctr B, Ctrl P – apenas salva e imprime 

D) Ctrl S, Ctrl P – apenas salva e imprime 

 

 

CONHECIMENTO ESPECÍFICO 

 

26) A Constituição da República Federativa do Brasil 
estabelece que todos são iguais perante a lei, sem 
distinção de qualquer natureza, garantindo-se aos 
brasileiros e aos estrangeiros residentes no País a 
inviolabilidade do direito à vida, à liberdade, à 
igualdade, à segurança e à propriedade. Assinale a 
única alternativa que apresenta um ato inafiançável e 
imprescritível, segundo a Constituição do Brasil: 

A) Tráfico ilícito de entorpecentes. 

B) Racismo. 

C) Crimes contra a vida.  

D) Quando o ato doloso atingir criança ou idoso. 

 

 

27) Segundo se desprende do texto constitucional, são 
direitos sociais a educação, a saúde, a alimentação, o 
trabalho, a moradia, o transporte, o lazer, a 
segurança, a previdência social, a proteção à 
maternidade e à infância, a assistência aos 
desamparados. Assinale a única alternativa que 
apresenta um direito social que NÃO está de acordo 
com a Constituição da República Federativa do Brasil: 

A) Gozo de férias anuais remuneradas com, pelo 
menos, um terço a mais do que o salário normal. 

B) Repouso semanal remunerado, preferencialmente 
aos domingos. 

C) Remuneração do serviço extraordinário superior, no 
mínimo, em cem por cento à do normal.  

D) Proibição de diferença de salários, de exercício de 
funções e de critério de admissão por motivo de 
sexo, idade, cor ou estado civil. 

 

28) A Constituição Brasileira defende que a soberania 
popular será exercida pelo sufrágio universal e pelo 
voto direto e secreto, com valor igual para todos. 
Assinale a alternativa que apresenta, 
respectivamente, a idade mínima para os cargos de 
Vereador e Prefeito Municipal: 

A) Dezoito anos para ambos. 

B) Dezoito anos para Vereador e vinte e um anos para 
Prefeito. 

C) Vinte e um anos para ambos.  

D) Vinte e um anos para Vereador e trinta anos para 
Prefeito. 

 

29) A União, os Estados, o Distrito Federal e os 
Municípios instituirão, no âmbito de sua competência, 
regime jurídico único e planos de carreira para os 
servidores da administração pública direta, das 
autarquias e das fundações públicas. Sobre este tema, 
a Constituição Federal do Brasil permite que Estados e 
Municípios adotem idades mínimas diferenciadas 
para concessão de aposentadoria. Assinale a 
alternativa que apresenta as idades mínimas para 
aposentadoria segundo o texto constitucional: 

A) 58 (cinquenta e oito) anos para mulheres e 60 
(sessenta) anos para homens. 

B) 60 (sessenta) anos para ambos os sexos. 

C) 60 (sessenta) anos para mulheres e 62 (sessenta e 
dois) anos para homens.  

D) 62 (sessenta e dois) para mulheres e 65 (sessenta e 
cinco) anos para homens. 

 

30) Uma das características que diferencia o servidor 
público do trabalhador da iniciativa privada é a 
aquisição da estabilidade no serviço público, após a 
comprovação de sua aptidão para desempenho de 
suas funções. De acordo com a Constituição Federal da 
República Federativa do Brasil, o servidor público 
efetivo nomeado em virtude de concurso público 
adquire estabilidade após: 

A) Um ano. 

B) Dois anos. 

C) Três anos.  

D) Cinco anos. 
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31) A Constituição da República Federativa do Brasil 
define as normas gerais e a competência para a 
instituição dos tributos. Assinale a alternativa que 
apresenta um tributo cuja competência é privativa dos 
Municípios: 

A) Imposto sobre transmissão "inter vivos", a qualquer 
título, por ato oneroso, de bens imóveis, por 
natureza ou acessão física, e de direitos reais sobre 
imóveis, exceto os de garantia, bem como cessão de 
direitos a sua aquisição. 

B) Imposto sobre transmissão causa mortis e doação, 
de quaisquer bens ou direitos. 

C) Imposto sobre operações de crédito, câmbio e 
seguro.  

D) Imposto sobre operações relativas à circulação de 
mercadorias e sobre prestações de serviços de 
transporte interestadual e intermunicipal e de 
comunicação. 

 

32) O Imposto sobre a Propriedade Predial e 
Territorial urbana, de competência exclusiva dos 
Municípios brasileiros pode ser progressivo em razão: 

A) Da capacidade econômica do proprietário. 

B) Da quantidade de serviços públicos disponibilizados. 

C) Do objetivo do imóvel, se para moradia ou locação.  

D) Do valor do imóvel. 

 

33) Assinale a alternativa que apresenta o percentual 
do Imposto Estadual sobre Propriedade de Veículos 
Automotores que deve ser repartida com o Município 
onde o veículo foi licenciado: 

A) 75% (setenta e cinco por cento). 

B) 50% (cinquenta por cento). 

C) 35% (trinta e cinco por cento).  

D) 20% (vinte por cento). 

 

34) A Lei do Orçamento público será elaborada com 
base em outra lei aprovada previamente onde 
constarão as metas e prioridades da administração, 
bem como as regras de política fiscal, alterações na 
legislação tributária e controle da dívida pública. A lei 
que servirá de orientação para elaboração da Lei do 
Orçamento anual é denominada: 

A) Lei de Diretrizes Orçamentárias. 

B) Lei de Gestão Fiscal. 

C) Lei de Metas Fiscais.  

D) Lei de Controle Orçamentário. 

 

35) A Lei Complementar Federal nº 101/2000, 
chamada de Lei de Responsabilidade Fiscal, 
estabelece regras e parâmetros para a realização de 
despesas com pessoal e relacionadas a operações de 
crédito. Supondo que um Município obteve Receita 
Corrente Líquida de R$ 20.000.000,00 (vinte milhões 
de reais), assinale a alternativa que apresenta o valor 
máximo que o Município pode destinar para honrar os 
gastos com pessoal: 

A) R$ 8.000.000,00. 

B) R$ 10.000.000,00. 

C) R$ 12.000.000,00.  

D) R$ 15.000.000,00. 

 

36) A educação, direito de todos e dever do Estado e 
da família, será promovida e incentivada com a 
colaboração da sociedade, visando ao pleno 
desenvolvimento da pessoa, seu preparo para o 
exercício da cidadania e sua qualificação para o 
trabalho. A Constituição Federal da República 
Federativa do Brasil determina que os Municípios 
devem aplicar na manutenção e desenvolvimento do 
ensino o percentual mínimo da Receita com Impostos 
e Transferências de: 

A) 10% (dez por cento). 

B) 15% (quinze por cento). 

C) 20% (vinte por cento).  

D) 25% (vinte e cinco por cento). 

 

37) Os Entes Públicos utilizam a correspondência 
oficial para se comunicar com outros órgãos públicos 
e com particulares. A parte do documento oficial 
denominado Ofício em que o assunto é detalhado, 
ressalvando que caso o texto contiver mais de uma 
ideia sobre o assunto, elas devem ser tratadas em 
parágrafos distintos, conferindo maior clareza à 
exposição, é chamada de: 

A) Desenvolvimento. 

B) Conclusão. 

C) Cabeçalho. 

D) Introdução.  

 

 

38) A Chefe do Departamento solicitou ao Assistente 
Administrativo que elabore um envelope para enviar 
um Ofício ao Presidente da Câmara Municipal dos 
Vereadores. O Ofício já foi elaborado, de forma que o 
Chefe solicitou somente o envelope para o envio da 
correspondência. Quando o Assistente Administrativo 
for elaborar o envelope para envio da 
correspondência ao Chefe do Poder Legislativo 
Municipal, deverá mencionar no envelope de 
endereçamento a seguinte expressão: 
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A) A Vossa Senhoria. 

B) A Sua Excelência o Senhor. 

C) Ao Senhor.  

D) Ao Excelentíssimo Senhor. 

 

39)  Artigo é a unidade básica para apresentação, 
divisão ou agrupamento de assuntos em um texto 
normativo. Segundo as normas de técnica legislativa, 
a imediata divisão de um artigo ou ainda a disposição 
secundária do artigo em que explica ou modifica a 
disposição principal, sendo representada pelo sinal 
gráfico “§”, é chamado de: 

A) Inciso. 

B) Alínea. 

C) Capítulo. 

D) Parágrafo. 

40) Assinale a alternativa que, de acordo com a Lei 
Orgânica Municipal de Ourizona, apresenta um ato 
administrativo que NÃO deve ser expedido mediante 
a edição de Portaria: 

A) Permissão de uso dos bens municipais. 

B) Abertura de sindicância. 

C) Provimento e vacância de cargos públicos.  

D) Lotação de servidor. 
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